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ТЫВА РЕСПУБЛИКАНЫН

КАА-ХЕМ РАЙОН ЧАГЫРГАЗЫНЫН

ДОКТААЛЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ КАА-ХЕМСКОГО  РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ ТЫВА

16 мая  2014 года  №  317
с. Сарыг-Сеп

 Об утверждении Административного регламента о предоставлении муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов 
о согласовании проектов границ земельных участков»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», а также Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ, администрация Каа-Хемского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент о предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков».
2. Опубликовать настоящее постановление  на официальном сайте Каа-Хемского района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя председателя администрации Каа-Хемского района по экономике.
И.о.председателя администрации

Каа-Хемского района






М.Н. Майынды

        Утвержден
                                               


постановлением администрации 

                                               
 

Каа-Хемского района
                                                

       от «16» мая 2014 года № 317                    

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

о  предоставлении муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ  земельных участков»

1. Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, направленной на приём заявлений и выдачу документов о согласовании проектов границ земельных участков  в администрации Каа-Хемского района (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Конституционным Законом Республики Тыва от 27.11.2004 г. №886 ВХ-I «О земле» 
- Уставом Каа-Хемского кожууна;
- настоящим Административным регламентом и иными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, Хурала представителей Каа-Хемского кожууна, администрации Каа-Хемского района  регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муни​ципальной услуги.
1.3. Описание лиц, взаимодействующих при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Каа-Хемского района (далее - Администрация).

1.3.2. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется главным специалистом  по земельным отношениям администрации Каа-Хемского района (далее –  специалистом).
Место нахождения: 668400, Республика Тыва, Каа-Хемский района, с.Сарыг-Сеп, ул. Енисейская, д. 143 каб. № 203.
График работы специалиста: с понедельника по пятницу с 9.00 до 15.00, приёмные дни – понедельник, вторник, среда, четверг  с 9.15.00 до 15.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

1.3.3. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы, учреждения и организации:

- структурные подразделения администрации; 

- органы государственной власти;

- правообладатели инженерных сооружений и коммуникаций;
- иные органы и организации, имеющие сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.
1.4. Описание заявителей (получателей) муниципальной услуги.
Согласование проекта границ земельных участков, осуществляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации:

органам государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления;

физическим лицам при предъявлении документа, удостоверяющего личность или их уполномоченным представителям.

юридическим лицам или их уполномоченным представителям при предъявлении документов, подтверждающих регистрацию юридического лица.

Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию лично или через представителя по доверенности.
 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Приём заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ  земельных участков.
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Каа-Хемского района, в лице главного специалиста по земельным отношениям администрации Каа-Хемского района Республики Тыва. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

акт согласования проекта границ земельного участка (постановление о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка);

отказ в согласовании проекта границ земельного участка.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем акта согласования проекта границ земельного участка, письма или отказа в согласовании проекта границ земельного участка, изготовленных в двух экземплярах.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в Администрацию Каа-Хемского района  скомплектованного пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков составляет 30 дней со дня подачи заявления и приёма необходимых документов.
         2.4.3. Принятое администрацией района решение о предоставлении муниципальной услуги в течение семи дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными актами для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Документы, предоставляемые заявителем для выдачи документов  о согласовании проектов границ земельных участков: 

заявление на согласование проекта границ земельного участка (приложение  3 к настоящему Административному регламенту);

проект границ земельного участка;

топографическая съемка масштаба 1:500 - 1:500 (для земельных участков  предназначаемых для строительства);

выписка из государственного земельного кадастра;

акт согласования инженерно-подземных коммуникаций;

эскизное предложение для участков, выделенных под строительство;

правоустанавливающий документ на земельный участок (при наличии);

правоустанавливающий документ на объект недвижимости (при наличии);

документы, содержащие данные о заявителе:

для юридического лица – устав, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из единого государственного реестра юридических лиц ((запрашивается (получается) по каналам межведомственного взаимодействия), приказ о назначении руководителя на должность;

для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя – копия паспорта, свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей ((запрашивается (получается) по каналам межведомственного взаимодействия);

для физического лица – копия паспорта, свидетельство о постановке на налоговый учет.

2.5.2. Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом, либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

наличие соответствующего заявления заявителя;

предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

предоставление заявителем дополнительных документов с целью устранения сомнений в принятии решений о предоставлении муниципальной услуги;

наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

2.6.2. На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

2.6.3. Принятое Администрацией решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и направляется заявителю.

2.6.4. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.6.5. В случае не устранения заявителем в течение одного месяца со дня возникновения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, предоставленные заявителем или его уполномоченным представителем документы возвращаются заявителю или принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Администрация Каа-Хемского района  принимает решение об отказе в согласовании границ земельного участка в случае, если установлено, что:

имеется спор по согласованию проекта границ земельного участка;

недостоверность предоставленных сведений;

представленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента (кроме документов, которые запрашиваются (либо получаются) по каналам межведомственного взаимодействия).

2.7.2. Принятое администрацией района решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение семи дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю.

2.7.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, и др.).
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници​пальная услуга.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги также оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами;

обеспечи​ваются письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

На информационном стенде, на официальном сайте администрации района (www.kaa-hem.ru) и на Портале государственных услуг Республики Тыва в сети Интернет размещаются об​разцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги и пе​речень документов, необходимых для предоставления муниципальной ус​луги.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги устанавли​ваются при осуществлении текущего, планового и внепланового контроля за соблюдением положений настоящего Административного регламента.
2.11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.11. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

             размещения на официальном сайте администрации Каа-Хемского района: www.kaa-hem.ru; 
           размещения на Портале государственных услуг Республики Тыва: www.gosuslugi.ru
 размещения на информационном стенде, расположенном в здании администрации по адресу: Республика Тыва, Каа-Хемский район, с.Сарыг-Сеп,  ул. Енисейская, д.143.
использования средств телефонной связи по телефону 8(394 32)                      22-4-69;

проведения консультаций специалистами Администрации.

На официальном сайте администрации кожууна, на информационном стенде в здании администрации Каа-Хемского района размещаются:

текст настоящего Административного регламента;
блок-схема, определенная в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, краткое описание порядка исполнения муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

форма заявления на согласование границ земельного участка, определенная в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
Лица, обратившиеся в Администрацию лично или посредством средств телефонной связи, Интернет-сайта или электронной почты, информируются:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведения о структурных подразделениях администрации города, органах государственной власти, соответствующих правообладателях инженерных сооружений и коммуникаций);

о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

о правилах и основаниях отказа в выдаче согласования границ земельного участка.

3. Административные процедуры.

3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов:

3.1.1. Подача заявителем или его уполномоченным представителем заявления с прилагаемым комплектом документов в Администрацию.

3.1.2. Специалист Администрации готовит проект документа о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги или в случаях, установленных подразделом 2.6 настоящего Административного регламента, решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Принятое администрацией кожууна решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с прилагаемым пакетом документов, передаётся заявителю или его уполномоченному представителю в порядке и в сроки, установленные в соответствии с действующим законодательством.

3.1.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении  2 к Административному регламенту.

3.2. Порядок предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Заявления с прилагаемым комплектом документов подаются заявителями или их уполномоченными представителями в Администрацию.

3.2.2. Датой приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их регистрации в администрации Каа-Хемского района.

3.2.3. Прием и учет принятых от заявителей документов, необходимых для обеспечения предоставления муниципальной услуги, осуществляются  специалистами  Администрации  посредством ведения соответствующих журналов регистрации.

3.2.4. При работе с заявителями специалисты Администрации, предоставляющие муниципальную услугу, выполняют следующие функции:

в день обращения заявителя или его уполномоченного представителя принимают у заявителя или его уполномоченного представителя заявление с прилагаемым комплектом документов;

при приеме заявления с прилагаемым комплектом документов от заявителя или его уполномоченного представителя специалисты Администрации проверяют наличие и состав (комплектность) исходных документов, предоставляемых заявителем или его уполномоченным представителем и необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет их соответствия требованиям подраздела 2.4 настоящего Административного регламента;

в случае обнаружения при приеме заявлений с прилагаемым комплектом документов несоответствий или противоречивых сведений либо отсутствия необходимых документов заявление с прилагаемым комплектом документов возвращается заявителю или его уполномоченному представителю с необходимыми разъяснениями (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.);

в случае если несоответствие или противоречивые сведения, либо отсутствие необходимых документов были обнаружены после приема заявлений с прилагаемым комплектом документов, предоставление муниципальной услуги регламентируется с учетом подраздела 2.6 настоящего Административного регламента, если предоставление муниципальной услуги не попадает под действие подраздела 2.7 настоящего Административного регламента;

на копии заявления, поданного заявителем или его уполномоченным представителем, делают соответствующую запись о приеме заявления с прилагаемым комплектом документов; копия заявления выдается заявителю или его уполномоченному представителю;
осуществляют выдачу заявителям или их уполномоченным представителям результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.5. При предоставлении муниципальной услуги заявитель должен согласовать акт выбора земельного участка со следующими органами, учреждениями и организациями:
органами местного самоуправления кожууна;

государственными органами;

правообладателями инженерных сооружений и коммуникаций; опреде​ленными в приложении 1 к настоящему Административному регламенту (при необходимости).

Акт согласования проекта границ земельного участка или отказ в согласовании проекта границ земельного участка изготавливаются в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один – хранится в  Администрации.
3.2.8. Заявители или их уполномоченные представители:

подают заявления с прилагаемым комплектом документов, указанных в подразделе 2.4 настоящего Административного регламента, в Администрацию;

своевременно получают результат предоставления муниципальной услуги в Администрации района.

3.2.9. Документы, подготовленные в результате предоставления муниципальной услуги, выдаются (направляются) заявителю или его уполномоченному представителю непосредственно в Администрации района в установленные сроки.

При получении документов, подготовленных в результате предоставления муниципальной услуги, заявитель обязан представить документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель – заверенную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность.

3.2.10. В случае если требующиеся заявителю документы, подготовленные в результате предоставления муниципальной услуги, готовы раньше установленного срока, специалист Администрации (с использованием телефонной связи) ставит об этом в известность заявителя или его уполномоченного представителя и при его согласии выдает документы, подготовленные в результате предоставления муниципальной услуги, незамедлительно.

3.2.11. Датой выдачи заявителю или его уполномоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги является дата получения документов. При этом заявитель или его уполномоченный представитель подтверждает получение документов своей подписью.

3.2.12. В процессе предоставления муниципальной услуги специалисты  Администрации обеспечивают сохранность документов, получаемых и подготавливаемых в процессе предоставления муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

3.2.13. В создании и поддержании функционирования системы обеспечения предоставления муниципальной услуги специалисты Администрации следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества обслуживания заявителей (уполномоченных представителей).

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляет Заместитель председателя, курирующий вопросы земельных и имущественных отношений. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, допустившие нарушение привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии со ст. 192  Трудового кодекса РФ, ст. 27 Федерального закона.

4.3. Проверки могут быть периодическими, не реже 1 раза в год, в соответствии с распоряжением председателя администрации района, и внеплановыми, в том числе по конкретному обращению заявителя. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются , главный специалист по земельным и имущественным отношениям, Заместитель председателя администрации, курирующий вопросы земельных и имущественных отношений и должностное лицо администрация Каа-Хемского района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) должностного лица и принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке: заявитель имеет право обратиться к председателю администрации района с жалобой при не​удовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муници​пальной услуги. 

5.3. Поступившая в администрацию района, либо к должностному лицу администрации жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации». 

5.4. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном по​рядке указывает либо наименование органа, в который направляет письмен​ное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.5. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обра​щения, направляется Заявителю.
5.6. Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указа​ний на предмет обжалования; 

подачи обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

установления факта, что данный заявитель уже многократно обра​щался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие пись​менные ответы при условии, что в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выраже​ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также чле​нов его семьи;
если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.
5.7. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в су​дебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.
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о предоставлении муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ  земельных участков»




Органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	Главный специалист по земельным отношениям администрации района
	Каа-Хемски район, с. Сарыг-Сеп, ул. Енисейская д. 143, каб 203
	22-4-69

	Злобина Елена Матвеевна

	ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по РТ в Барун-Хемчикском районе
	Каа-Хемски район, с. Сарыг-Сеп, ул. Енисейская д. 143, каб 102
	83944121856
	Ведущий специалист 
Казанцева Татьяна Алексеевна
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БЛОК-СХЕМА

О предоставлении муниципальной услуги

«Приём заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	                                                               
	               Приложение  3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ  земельных участков»




	Председателю администрации Каа-Хемского района
__________________________________________________

	от _________________________________________________

   (ФИО гражданина/полное наименование юридического лица)

адрес (по месту регистрации)__________________________

фактический адрес___________________________________

тел.(домашний)______________тел.(рабочий)___________


ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу согласовать  границы земельного участка и предварительно согласовать место размещения объекта _______________ (назначение объекта) в ____________________по ул. _________ (предполагаемое место размещения объекта) на земельном участке ориентировочной площадью ___ кв.м размерами _____ м×м, (обоснование примерного размера земельного участка).

Испрашиваемое право на земельный участок – (аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование).
Приложения:

1. Копии устава, свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на налоговый учет, приказ о назначении руководителя на должность – для юридического лица.

2. Копия паспорта, свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве ИП, свидетельство о постановке на налоговый учет – для индивидуальных предпринимателей.

3. Копия паспорта, свидетельство о постановке на налоговый учет – для физического лица.

4. План границ земельного участка.
5. Правоустанавливающий документ на земельный участок (при наличии).
6. Правоустанавливающий документ на объект недвижимости (при наличии).
Заявитель (доверенное лицо) ________________    _______________
                                                             М.П.                                         (подпись)

«____» _________________ 20___ г.                                                               
Прием заявления специалистом Администрации, проверка комплектности документов, предоставленных заявителем и их регистрация  





Обращение заявителя в администрацию Каа-Хемского района





Все необходимые документы имеются, заявление оформлено правильно?





Специалист сверяет подлинники и копии документов и проверяет соответствие оформления документов установленным требованиям





Представленные документы соответствуют установленным требованиям?





Рассмотрение представленных документов, составление проекта акта о согласовании границ земельного участка 





Решение о выдаче акта согласования проекта границ земельного участка или отказа в согласовании проекта границ земельного участка








Выдача Администрацией акта согласования проекта границ земельного участка или отказа в согласовании проекта границ земельного участка в течение семи дней с момента принятия соответствующего решения








Выдача решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и направление его заявителю.








Да





Нет





Да





Да





Нет
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